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Schulungsinhalt

• Begrüssung
• Allgemeine Infos
• Anmeldung / 2-Faktor-Authentisierung
• Fachkräfte erfassen
• Bildungsbericht / Zielvereinbarung
• Ük-Aufgebote sichten / Bewertungen abrufen
• Fragen / Verabschiedung
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Was bedeutet Sephir?
Ihr digitaler Helfer
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Sephir ist eine digitale Plattform, welche die Berufsbildung in allen drei Lernorten 
unterstützt.

Daten der drei Lernorte können auf einer Plattform gesammelt werden. Dies ermöglicht 
eine schnelle Übersicht des Ausbildungsstands.

Je nach Organisation/Verband/Kanton können verschiedene Module zum Einsatz kommen.

Sephir
Was ist Sephir?
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- Sephir wurde verkauft
- Der neue Inhaber wird Sephir nicht 

weiterentwickeln, der Support wird 
gewährleistet

- Arbeitsgruppe wurde gegründet

Ablösung Sephir
Wie geht es weiter?
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Erfassen der Berufsbildner-Daten

Neue Berufsbildner, Austritte oder interne Wechsel müssen zwingend 
dem Mittelschul- und Berufsbildungsamt mitgeteilt werden.

Solange BB beim Amt nicht erfasst sind, können auch im Sephir keine 
Zuordnungen vorgenommen werden, da diese für uns nicht ersichtlich 
sind.
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Kontakt Mittelschul- und Berufsbildungsamt

Zuständig für alle Berufe der Gebäudetechnikbranche
- Lehrverträge / Auflösungen / Lehrbetriebswechsel
- Profilwechsel
- Beratung Lehrverkürzungen
- Fragen zum QV

Bruno Alabor
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Sephir – Anmeldung / Erstanmeldung
Anmeldung im Internet über einen beliebigen Browser z.B. Google Chrome
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Sephir – Registration / Erstanmeldung
E-Mail – Zustellung des Passworts vom Sephir-Portal

E-Mail – Inhalt
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Sephir – Registration / Erstanmeldung

E-Mail:  persönliche Adresse

Passwort: persönliches Passwort

  (gem. E-Mail - nur für Erstanmeldung) 

  

1108wr298#dq

info@suissetec-zentralschweiz.ch
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Sephir – Registration / Erstanmeldung
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Sephir – Registration / Erstanmeldung
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Sephir – Registration / Erstanmeldung

x
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Sephir – Registration / Erstanmeldung

1108wr298#dq

3052Zollikofen*

3052Zollikofen*
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Sephir – Startseite
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Sephir – Profileinstellungen

 Passwort wechseln
 verschiedene, gemeinsame
 Rollen (BB oder FK)
 Start-Account
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Sephir – Zugeteilte Lernende

 Alle Lernende aufgeführt – alle Profile überprüfen

 Lernendendaten überprüfen – bei Fehler dem Administrator melden
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Sephir - Fachkräfte
Lernendenbetreuung intern weitergeben
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Sephir - Fachkräfte
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Sephir - Fachkräfte



suissetec Bern
Länggasse 12, CH-3052 Zollikofen, +41 31 910 50 20, suissetecbern.ch

Seite 21 von 67

Sephir - Fachkräfte

Kurt

Muster

k.muster@muster.be
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Sephir - Fachkräfte
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Sephir - Fachkräfte

 Lernende der Fachkraft 
zuteilen



x
x
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Sephir - Fachkräfte





 Mögliche Kompetenzen 
zum anwählen 

 Kompetenzen der Fachkraft 
zuteilen

 Alle Kompetenzen mit   
einem Klick anwählen 
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Sephir - Fachkräfte

 Passwort zustellen

 Bearbeitung Zuteilung Lernende/Kompetenzen Fachkraft 

  Löschen der Fachkraft
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Sephir - Fachkräfte

 System-Passwort erstellen und an die eingetragene 
E-Mail-Adresse senden

 Weiteres Vorgehen: analog Registration
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Sephir – Zielvereinbarung / Bildungsbericht
Ausbildung im Betrieb mit Sephir
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Sephir – Zielvereinbarung
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Sephir – Zielvereinbarung
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Sephir – Bildungsbericht (BiVo Art. 13)

Am Ende jedes Semesters verfasst der Berufsbildner einen Bildungsbericht 
zur Standortbestimmung der Lernenden:
• Was können die Lernenden schon gut?
• Wo gibt es noch Verbesserungspotenzial?

→ Es wird empfohlen die Standartvariante des Bildungsberichts auszufüllen.
Die Kurzvariante ist wenig aussagekräftig.

Als Grundlage für den Bildungsbericht lassen sich u.a. folgende Instrumente  
nutzen:
• Bildungsplan
• Selbstbeurteilung Lernender
• Ergebnisse / Reflexion der Praxisaufträge (=Lernbericht)
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Sephir – Bildungsbericht
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Sephir – Bildungsbericht



suissetec Bern
Länggasse 12, CH-3052 Zollikofen, +41 31 910 50 20, suissetecbern.ch

Seite 33 von 67

Sephir – Bildungsbericht

 Richtiges Semester kontrollieren / wählen
 Semester, welche schon einen abgeschlossenen Bildungsbericht haben, erscheinen nicht mehr.
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Sephir – Bildungsbericht

 Entscheid des Bildungsbericht
Standard-/Kurzvariante

 Ausfüllen des Bildungsberichts
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Sephir – Bildungsbericht

Kontrolle über Vorschau
− ist Selbstbeurteilung des 

Lernenden vorhanden – 
Punkt 7
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Sephir – Bildungsbericht

Standortbestimmung
Diese Frage genau durchlesen 
und richtig beantworten.
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Sephir – Bildungsbericht

Kontrolle über Vorschau

Punkt 7 ist nicht ausgefüllt – Selbstbeurteilung des 
Lernenden
−Der Lernende muss im Sephir zuerst die 

Selbstbeurteilung ausfüllen, bevor der 
Bildungsbericht freigegeben werden kann.
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Sephir – Selbstbeurteilung 
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Sephir – Selbstbeurteilung



 Angaben zu diesem Lernenden
 Kontrolle ob die Selbstbeurteilung des Lernenden vorhanden ist – Periode beachten

Bei fehlender Selbstbeurteilung, den Bildungsbericht nicht abschliessen
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Sephir – Bildungsbericht
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Sephir – Selbstbeurteilung Lernender
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Sephir – Selbstbeurteilung Lernender

 Richtiges Semester kontrollieren / wählen
 Semester, welche schon einen abgeschlossenen Bildungsbericht haben, erscheinen nicht mehr.
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Sephir – Selbstbeurteilung Lernender
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Sephir – Selbstbeurteilung Lernender

 Ausfüllen -  speichern

 Kontrolle über Vorschau

 Abschliessen & Freigeben
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Sephir – Selbstbeurteilung Lernender

 Selbstbeurteilung fertigstellen – abschliessen wählen

 Bei einem Fehler kann der Berufsbildner die Selbstbeurteilung wieder zurückgeben.
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Sephir – Selbstbeurteilung Lernender

Die Selbstbeurteilung des Lernenden ist abgeschlossen.

Nun kann der Bildungs-/Semesterbericht besprochen werden.
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Sephir – Bildungsbericht

Vorbereitung zum Semestergespräch:
▪ Bildungsbericht für den Lernenden sichtbar machen
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Sephir – Bildungsbericht
Semestergespräch durchführen
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Sephir – Bildungsbericht
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Sephir – Bildungsbericht

 Semester/Bildungsbericht fertigstellen – abschliessen wählen

 Bei einem Fehler kann suissetec Bern den Bildungsbericht wieder zurücksetzen
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Sephir – Bildungsbericht

Der Bildungsbericht muss vom Lernenden noch abgeschlossen werden!
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Sephir – Bildungsbericht Lernender

 Bildungsbericht kontrollieren

 Alles korrekt - Abschluss







suissetec Bern
Länggasse 12, CH-3052 Zollikofen, +41 31 910 50 20, suissetecbern.ch

Seite 53 von 67

Sephir – Bildungsbericht LL
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Sephir – Bildungsbericht LL

Der Bildungsbericht ist vom Lernenden abgeschlossen.
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Sephir – Bildungsbericht

Der Bildungsbericht ist vom Lernenden abgeschlossen.
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Sephir – ÜK
Digitale Aufgebote und Bewertungen
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Sephir – ÜK Aufgebote

E-Mail – Aufgebot vom Sephir-Portal   -   Berufsbildner, Fachkraft, Lernender

E-Mail – Inhalt
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Sephir – ÜK Aufgebote

 Übersicht Aufgebote
 Blau: Ausschreibung/Aufgebot bereits geöffnet
 Rot: Ausschreibung/Aufgebot noch nicht geöffnet/gesichtet
 Ausschreibung/Aufgebot öffnen 
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Sephir – ÜK Aufgebote

x
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Sephir – ÜK Aufgebote
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Sephir – ÜK Aufgebote (Sicht Lernende)



 Übersicht Aufgebote
 Rot: Ausschreibung/Aufgebot bereits geöffnet
 Gelb: Ausschreibung/Aufgebot noch nicht geöffnet/gesichtet
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Sephir – ÜK Bewertungen
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Sephir – ÜK Bewertungen
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Sephir – ÜK Bewertungen

Bestätigte ÜK-Bewertung wird sichtbar
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Fragen
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Ausblick und Verabschiedung
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